Procedura wydawania duplikatow swiadectw szkolnych
w Liceum Ogodlnoksztalcacym
im. rotmistrza Witolda Pileckiego w Sulechowie

|. Podstawa prawna

- art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z p6zn.
zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie §wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2014r. poz. 893 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2015r. poz. 783 z p6zn. zm.).

I1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, osoba ktora otrzymata $wiadectwo, moze wystapi¢ do
szkoly, ktora wydata ten dokument z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa.
Whniosek o wydanie duplikatu §wiadectwa stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w sekretariacie szkoty lub przestac na adres:

Liceum Ogolnoksztalcace im. rotmistrza Witolda Pileckiego w Sulechowie

ul. Licealna 10, 66-100 Sulechow

Podania wystane za pomoca poczty elektronicznej nie beda rozpatrywane.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokos$ci rownej kwocie oplaty skarbowej
od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

Optate nalezy dokona¢ na konto szkolty nr 30 1600 1156 1848 5215 1000 0001 w banku
BGZ BNP PARIBAS S.A. z dopiskiem: ,,Optata skarbowa za wydanie duplikatu $wiadectwa”. Do
wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia optlaty.

Optaty mozna rowniez dokona¢ w sekretariacie szkoly, w momencie odbioru duplikatu §wiadectwa.

4. Duplikat $wiadectwa wydaje si¢ na druku wedtug wzoru obowiazujgcego w dniu wydania oryginatu
swiadectwa, a w sytuacji braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa.
Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii absolwenta.

5. Termin wykonania duplikatu - do 14 dni od momentu wptyniecia wniosku.

6. Wystawiony duplikat mozna odebra¢ osobiscie lub przez osobe upowazniong (wzor upowaznienia
stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszej procedury). Tozsamo$¢ osoby odbierajgcej duplikat $wiadectwa
stwierdza si¢ na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
W szczegdlnym przypadku, duplikat moze by¢ przestany na wskazany we wniosku adres listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

7. Jesli brak dokumentacji lub dokumentacja nie jest wystarczajaca do wydania duplikatu swiadectwa,
odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ w drodze postepowania sgdowego. W tym przypadku

szkola wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.



Zatgcznik nr 1

(imi¢ i nazwisko) (miejscowos¢ i data)

(nr telefonu)
Dyrektor Liceum Ogoélnoksztalcgcego
im. rotmistrza Witolda Pileckiego
w Sulechowie
Whiosek o wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego
Proszg o wydanie duplikatu $Wiadectwa ......... ..ot
(ukonczenia szkoty, dojrzatosci, promocyjnego z klasy.....)
WYOANEGO PIZEZ .. e vttt ettt et et e e et e ettt et ettt et e et et et e ettt et
(nazwa szkoty)
IV ettt Wi roku
(miejscowosc)
Ww. $§wiadectwo zostalo wystawione dla ............ooviiiiiiiiii e
(imig/imiona i nazwisko)
urodzonego/urodzonej dnia ..............covvevinnnnnnn. A LA P
POWIAL L.vivitiiiei e WOJEWOUZEWO .« .vvittittittet et et et et et et et e e e e e aeeanns
Do szkoty uczeszczalem/uczgszczatam w latach od .................. do i
Oswiadczam, ze oryginat swiadectwa ulegl ... ...

(prosze podac, co stato si¢ z oryginalem $wiadectwa)

Duplikat §wiadectwa: odbiore osobiscie, odbierze osoba upowazniona, w szczegdlnym przypadku —

prosze wysta¢ poczta za potwierdzeniem odbioruna adres .............ooiiiiiiiii

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy. Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuj¢ Sie do zwrocenia go do Liceum Ogolnoksztalcacego im.
rotmistrza Witolda Pileckiego w Sulechowie.

(czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢

**Art. 272. Kto wyludza poswiadczenie nieprawdy przez podstgpne wprowadzenie
w btad funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia
dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zatgcznik nr 2

(imig¢ i nazwisko) (miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

UPOWAZNIENIE

do odbioru duplikatu swiadectwa

Pana/Panig

legitymujacego/ca sic dowodem 0SODISEYIM .. ...oitinit ittt

(seria i nr)

do odbioru duplikatu mojego swiadectwa.

(czytelny podpis)



